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Susa, 10 Ottobre 2011 
Circ. n° 21 
         A tutto il personale scolastico 
         Docente e non docente 
         Alunni 
                                S E D E  
 
OGGETTO: Regolamento Fotocopiatrice e Centro Stampa. 

 

 Si comunica ai sigg. docenti che a breve sarà installata in Sala insegnanti una nuova 
macchina fotocopiatrice che consentirà, attraverso l’utilizzo di un codice personale, di produrre in 
piena autonomia copie ad esclusivo uso didattico di libri, esercitazioni, compiti e quant’altro 
occorre.  

 Il numero pro-capite di copie autorizzato è fissato in 500 unità. 

Essendo la nuova “macchina” in grado di supportare diverse funzioni, ad es. lettura chiavi USB ecc. 
sarà disponibile, in una giornata opportunamente pubblicizzata, un responsabile esterno che 
illustrerà, a chi ne fosse interessato,  l’utilizzo e le potenzialità della macchina. 

  Il personale tecnico dell’Istituto non è tenuto a fornire alcuna delucidazione in merito 
all’uso suddetto quindi è consigliabile partecipare all’incontro formativo. 

Fotocopie agli allievi: 

Per quanto concerne l’attività rivolta agli studenti, il personale addetto sarà presente nell’area 
apposita dalle ore 8,00  alle ore 10,30 per le necessità di singole fotocopie, o copie di lieve entità, 
degli alunni che dovranno presentare richiesta su apposito modulo, in distribuzione al centralino. 
Detto modulo dovrà essere controfirmato dal docente della materia per cui si chiede la copia e 
consegnata al Centro Stampa. Il personale addetto è autorizzato alla copiatura esclusivamente se le 
richieste sono corredate dal modulo firmato. Si precisa, inoltre, che detto personale non ha alcun 
potere discrezionale e in mancanza di autorizzazione negherà il servizio. 

  Si ringrazia per la collaborazione. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                F.to Prof. Giovanni PACIARIELLO 
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MODULO RICHIESTA FOTOCOPIE 
          Al Centro Stampa 

Susa _______________ 

 

Il sottoscritto ______________________________________ allievo della classe ___________ 

CHIEDE 

la fotocopiatura del seguente materiale per la materia  …………………………………………….: 

N° COPIE MATERIALE DA FOTOCOPIARE FRONTE/RETRO 
 
…………….. 
 

 
…………………………………………………………… 

 
……………………. 

 
…………….. 
 

 
…………………………………………………………… 

 
……………………. 

 
…………….. 
 

 
…………………………………………………………… 

 
……………………. 

 
…………….. 
 

 
…………………………………………………………… 

 
……………………. 

 
…………….. 
 

 
…………………………………………………………… 

 
……………………. 

 

 Firma richiedente       Firma Docente 

     …………………………….                                                          ……………………………… 


