I.I.S. Ferrari di Susa (To)    a.s. 2008/09

AUTOCERTIFICAZIONE ORARIO DI SERVIZIO

Docente:…………………………………….… 
Classi: …………………………….………………….

( Tempo Indeterminato            oppure             ( Tempo Determinato  con nomina dal………………….al……………………
DICHIARA

CHE IL PROPRIO SERVIZIO DIDATTICO SI ARTICOLA NEL SEGUENTE MODO:

ORARIO CATTEDRA:
numero ore settimanali …..….…di 50’ x 33 (……..) settimane [1]
QUOTA ORARIA DA RECUPERARE:

· ORE effettuate nei giorni con 5-6 ore di lezione ( lun- ven tutti e sabato ITIS e Professionale ) [2]
n. ore settimanali (solo 2ª,3ª,4ª ora)…………..…..x 10’x 33 (………) 
totale minuti…………..

· ORE effettuate nei giorni con 4 ore di lezione ( sabato al Liceo ) [3]
n. ore settimanali (tutte le ore di servizio) ……… x 10’x 33 (….…..)            totale minuti…………..

TOTALE N. MINUTI.……………. PARI A TOTALE  N. ORE DA 60’ …….…DA RECUPERARE
MODALITA’ DI RECUPERO
La PREVISIONE compilata ad inizio anno scolastico serve per programmare in anticipo le modalità di recupero dei 10’. L’effettiva autocertificazione dell’orario di servizio sarà stilata nel CONSUNTIVO a fine anno scolastico
	ATTIVITA’
	Minuti
x N. volte
x n.settimane
	TOTALE MINUTI
	TOTALE ORE ANNUE PREVISIONE
di inizio anno scol.

(unità oraria di 60’)
	TOTALE ORE ANNUE
CONSUNTIVO di fine anno scol.
(unità oraria di 60’)

	Assistenza intervallo in classe di 10’
	10’x….x…..
	
	
	

	Assistenza intervallo in classe di 15’
	15’x….x…..
	
	
	

	Assistenza intervallo area fumat  10’
	10’x….x…..
	
	
	

	Assistenza intervallo area fumat  15’
	15’x….x…..
	
	
	

	Disponibilità a sostituire colleghi con presenza in Istituto nel giorno di ………………..alla…….….ora [4]
	N.volte x 50’

………...x 50’
	
	
	

	Sostituzione colleghi extraorario (50’) [5]
	N.volte x 50’

………...x 50’
	
	Solo a consuntivo →
	

	Compresenza finalizzata a progetti 50’…………………………………
	N.volte x 50’

………...x 50’
	
	*
	*

	Uscite didattiche di 1 giorno [6] Tabella 1
	*
	*

	Uscite didattiche di più giorni [7] Tabella 2
	*
	*

	Attività di Potenziamento - Recupero [8] Tabella 3
	*
	*

	Attività integrative - Progetti - Biblioteca[9] Tabella 4
	*
	*

	TOTALE
	
	

	* Compilare le Tabelle alle pagine 2-3
IN FEDE
	DATA
	DATA

	
	FIRMA
	FIRMA


A Susa il primo intervallo è di 10 minuti, il secondo di 15, a Bussoleno entrambe sono di 10 minuti
Nelle modalità di recupero l’assistenza intervallo in classe è obbligatoria per il Docente che ha lezione prima dell’intervallo (seconda e quarta ora al diurno, seconda ora al serale)
[1]
Serve  per evidenziare il servizio offerto nelle ore curricolari; specificare in parentesi il numero di settimane se diverso da 33  (nomine tempo determinato e assenze prolungate di almeno 20 giorni)

[2]
Serve per calcolare il recupero dei 10’ nei giorni in cui gli allievi hanno un orario di 5 o 6 ore e, quindi, secondo la normativa vigente, la prima, la quinta e la sesta ora sono esonerate dal recupero

[3]
Serve per calcolare il recupero dei 10’ nei giorni in cui gli allievi hanno un orario di 4 ore e, quindi, secondo la normativa vigente, vanno recuperati i minuti di tutte le ore.

[4]
La disponibilità a sostituire colleghi è vincolata dalla presenza in Istituto nell’ora indicata e per tutto l’anno scolastico o parte di esso, previa comunicazione con la Commissione orario. Le ore di disponibilità da conteggiare a consuntivo comprendono sia quelle di supplenza effettivamente svolte che quelle di sola presenza in Istituto
[5]
Le ore di sostituzione dei colleghi extraorario si devono inserire solo nel consuntivo di fine anno con l’effettiva quantificazione delle ore di lezione effettuate che servono per il recupero dei 10’ e che non vengono retribuite (Non vanno quindi inserite le ore di straordinario da retribuire regolarmente). 
[6]
Numero effettivo di ore di visita o di accompagnamento a cui va sottratto il numero di ore di lezione (documentare  nella tabella 1)

[7]
Numero di ore giornaliere considerando come valore complessivo 18 a cui va sottratto il numero di ore di lezione (documentare nella tabella 2)

[8]
Attività di recupero e/o potenziamento che in alternativa possono essere retribuite come IDEI, 

OM 92 (documentare nella tabella 3)

[9]
Attività didattiche integrative legate ai progetti del POF, ad esempio: orientamento in uscita, gruppo sportivo, biblioteca, ……... (documentare nella tabella 4)

TABELLA 1 

USCITE DIDATTICHE DI 1 GIORNO
	PREVISIONE

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 
	CONSUNTIVO fine A.S.

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ore di PREVISIONE 

da riportare sull’autocertificazione
	
	TOTALE ore A CONSUNTIVO 

da riportare sull’autocertificazione
	


TABELLA 2 

USCITE DIDATTICHE DI PIU’ GIORNI / VIAGGI D’ISTRUZIONE 

	PREVISIONE

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 
	CONSUNTIVO fine A.S.

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ore di PREVISIONE 

da riportare sull’autocertificazione
	
	TOTALE ore A CONSUNTIVO 

da riportare sull’autocertificazione
	


TABELLA 3 

ATTIVITÀ DI RECUPERO/POTENZIAMENTO
	PREVISIONE

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 
	CONSUNTIVO fine A.S.

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ore di PREVISIONE 

da riportare sull’autocertificazione
	
	TOTALE ore A CONSUNTIVO 

da riportare sull’autocertificazione
	


TABELLA 4 ATTIVITÀ INTEGRATIVE / PROGETTI / BIBLIOTECA

	PREVISIONE

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 
	CONSUNTIVO fine A.S.

Specificare tipo di attività
	Classe
	Data
	N. Ore 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTALE ore di PREVISIONE 

da riportare sull’autocertificazione
	
	TOTALE ore A CONSUNTIVO 

da riportare sull’autocertificazione
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1

